Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br.120/16, 114/22; dalje
u tekstu: ZJN) i €lanka 39. stavka 2. tog. 6. Statuta Staroslavenskoga instituta, vrSiteljica
duZnosti ravnatelja Staroslavenskoga instituta dr. sc. Sandra PoZar donijela je dana 12.
ozujka 2026. godine

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1.
(1)Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 EUR bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 EUR bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2)Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narucitelj ¢e postivati temeljna
nacela utvrdena ZJN.

Clanak 2.
(1) Postupke jednostavne nabave Staroslavenski institut (u daljnjem tekstu: Narucitelj)
provodi poStujuéi naela trzisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije
te druga na¢ela na kojima se javna nabava temelji, uz osiguravanje ekonomi¢noga i
svrhovitog tro§enja javnih sredstava.

Clanak 3.
(1) Narugitelj ée poduzimati sve prikladne mjere radi sprje¢avanja sukoba interesa,
sukladno odredbama ZJN.

(2) Osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJIN duZne su potpisati izjavu o postojanju/ nepostojanju
sukoba interesa.

Clanak 4.
(1) Postupke jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje ili jednake
od 14.000,00 EUR bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje ili jednake od
40.000,00 EUR bez PDV-a Narugitelj moze provoditi s jednim (1) gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru, sklapanjem ugovora o nabavi i/ili izdavanjem
narudZbenice ili sukladno stavku 2. ovog ¢lanka.

(2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od iznosa iz prethodnog
stavka Narugitelj provodi sukladno odredbama ¢lanaka 6.—14. ovog Pravilnika.

(3) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poletka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izraunavanje procijenjene
vrijednosti nabave, temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV), ukljudujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 5.
(1) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 1. Pravilnika provodi stru¢na sluzba
Instituta.

(2) Postupke jednostavne nabave iz &lanka 4. stavka 2. Pravilnika provode Clanovi
struénog povjerenstva Naru€itelja koje imenuje ravnatelj za pojedini postupak.

(3) Najmanje dva (2) ¢&lana struénog povjerenstva Naruditelja sudjeluju u postupku
jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika, od kojih najmanje jedan (1)
Stranica | 1 0d 5



mora imati vazeéi certifikat u podruéju javne nabave.

Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika pocinje slanjem

poziva na dostavu ponuda, koji se upuéuje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

(2) U opravdanim slu¢ajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave (primjerice za nabavu
konzultantskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, usluga obrazovanja,
postanskih usluga, zdravstvenih usluga, usluga avionskog prijevoza, hotelskih usluga i
sl.), razini trZi$nog natjecanja i/ili Zurnosti postupka, poziv na dostavu ponuda moZe se
uputiti i jednom gospodarskom subjektu.

(3) Poziv na dostavu ponuda Naruditelj upuéuje gospodarskim subjektima na dokaziv
nadin elektroni¢kim putem, $to ukljuéuje i koristenje elektronickih alata za nabavu, a moze
se objaviti na svojim internetskim stranicama i/ili u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
RH.

Clanak 7.
(1) Rok za dostavu ponuda je najmanje pet (5) kalendarskih dana od dana upucivanja

poziva te se u pozivu navodi to¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Narucitelj u opravdanim slu¢ajevima more odrediti i kraéi rok za dostavu ponuda, ali ne
kra¢i od dva (2) radna dana od dana primitka poziva ili objave sukladno ¢lanku 6. stavka
3. ovog Pravilnika.

(3) Kada se rok pocinje racunati od trenutka nastupa dogadaja ili poduzimanja radnje, dan
u kojemu je nastupio dogadaj ili je poduzeta radnja ne uraunava se u taj rok, ve¢ se pocetak
roka ra¢una od prvoga sljedeceg dana.

(4) U kalendarske dane se uratunavaju svi dani u tjednu, a u radne dan svi osim drzavnih
blagdana, subote i nedjelje.

(5) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se odreduje dokaziv nafin
dostave ponude, a pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju
ponuda prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda.

(6) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik
o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Naruditelja kao zakasnjela ponuda, obiljeZava
se kao zakasnjela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

(7) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama. Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaStenim
osobama.
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(8) Narugitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.

Clanak 8.
(1) Naruéitelj u pozivu na dostavu ponuda moZe propisati jedan ili viSe kriterija za
kvalitativni odabir gospodarskih subjekata, koji se mogu odnositi na osnove za
iskljuéenje, sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku
sposobnost te tehni¢ku i struénu sposobnost prema ZNJ, koje gospodarski subjekt mora
dokazati. Dokazi sposobnosti se ocjenjuju sukladno odredbama odredenim u pozivu za
dostavu ponude, a moraju postojati u trenutku otvaranja ponuda.

(2) Sve dokumente kojima gospodarski subjekt dokazuje uvjete iz prethodnog stavka ovog
&lanka mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenu presliku predstavlja i neovjereni
ispis elektroni¢kih isprava i potvrda.

(3) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moZe propisati obveza
dostave jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje Ugovora o nabavi i/ili
jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti.

(4) Neovisno o sredstvu jamstva koje je javni Narugitelj odredio, gospodarski subjekt
moZe dati nov&ani polog u trazenom iznosu.

Clanak 9.
(1)Ponuda je izjava pisane volje gospodarskog subjekta da isporuci robu, pruZi
usluge ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za
dostavu ponude. Ponuda mora biti izradena prema uvjetima iz poziva za dostavu
ponude.

(2) Gospodarski subjekt moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili
dopunu ponude. Izmjena ¥/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna
ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(3) Narugitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(4) Postupak pregleda i ocjene ponuda nije javan.

(5) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narugitelj moZe gospodarskim subjektima
uputiti zahtjev za pojasnjenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta, ostavljajuéi im
za to primjereni rok.

(6) O provedenom postupku Narugitelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Clanak 10.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moze
uzeti i kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehni¢ke prednosti, estetske, funkcionalne i
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonominost, datum isporuke, rok isporuke ili
izvrienja te drugi elementi te ¢e Naruditelj u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda obrazloZiti razloge odabira izabrane ponude.
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(3) Cijena ponude piSe se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost
moraju biti uradunati svi tro§kovi i popusti.

Clanak 11.

(1) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna Pozivu za dostavu ponude, ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili
korupciji, ili nije rezultat trZi¥nog natjecanja, ili je Narugitelj utvrdio da je izuzetno niska,
ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

(2) Neprihvatljiva ponuda je ponuda &ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana
novéana sredstva Narugditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije
za kvalitativan odabir.

(3) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez
zna&ajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Narugitelja propisane pozivom
za dostavu ponude.

(4) Naruditelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponude. Ako ponuda sadrZava
ratunsku pogresku, Narugitelj je obvezan od gospodarskog subjekta zatraZiti prihvat
ispravka ra¢unske pogredke, a gospodarski subjekt je duzan odgovoriti u roku od 2 (dva)
radna dana od zaprimanja zahtjeva. Ispravei se u ponudi jasno naznaCuju.

(5) Naruéitelj moZe zahtijevati od gospodarskog subjekta da, u primjerenom roku ne
kra¢em od 2 (dva) radna dana od zaprimanja zahtjeva, objasni cijenu ili troSak naveden
u ponudi ako se &ini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na radove, robu ili usluge.
Naruéitelj moZe odbiti navedenu ponudu samo ako obja$njenje ili dostavljeni dokazi
zadovoljavajuée ne objasnjavaju nisku predloZenu razinu cijene ili troskova.

Clanak 12.
(1) Postupak jednostavne nabave iz &lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika zavrSava
donosenjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

(2) Narugditelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi dolo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije,

- je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

(3) Narugitelj je obvezan je ponidtiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda,
- nakon iskljuenja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

(4) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Narucitelj dostavlja odabranom
gospodarskom subjektu na dokaziv nafin.

(5) Gospodarskim subjektima &ija ponuda nije odabrana, Naru€itelj na dokaziv nagin
dostavlja obavijest o statusu njihove ponude.
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(6) Narugitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za donogenje odluke 1z stavka 1.

ovog &lanka.

(1)Naruéitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, a ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne

nabave Narugitelj bez odgode donosi Odluku 0 ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
a), Narugitelj ¢e odabrati

ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponud
ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3)Na Odluku o odabiru ili 0 ponistenju nije dopustena zalba.

Clanak 14.
(1) Nakon obavljene dostave gospodarskim subjektima, sukladno €lanku 12. ovog
Pravilnika, Narugitelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor o nabavi.
U slucaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na
veé sklopljeni ugovor O nabavi ili izdanu narudZbenicu temeljem provedenog postupka

jednostavne nabave iz &lanka 4. stavka 2. Pravilnika, vrijednost ugovora ili narudZbenice

moze se uvecati za najvise 30% prvotne vrijednosti PDV-om, pod uvjetom da je ukupna

vrijednost ugovora manja od pragova za primjenu ZIN.

Clanak 15.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana nakon dana
Narugitelja.

objave na mreznoj stranici

URBROJ: 27 1/2026
Zagreb, 12. ozujka 2026.

Ovaj Pravilnik je objavljen na mreZnoj stranici Narugitelja dana _Lg_ _ozujka 2026. godine

i stupio je na snagu dana 19 . ozujka 2026.

4. Ravnatelja
SIROSZIN !

l 1
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